2009年省直机关和事业单位机构编制
统计部分指标解释和填报说明

1、 贵州省省直机关2009年度机构编制统计表（表013）
   （一）机构信息填写
1、机构名称：填写正式名称全称，按照实际设置情况填写。

2、第二名称：指一个机构多块牌子机构（挂牌、保留印章等）的其他名称，以及实行合署办公机构的其他名称。

3、机构类别：指单位的类型，为选择型指标，按照上级机构编制管理部门批准的机构改革方案，由填报者在所列的机构类型中进行选择。

（1） 办公厅和工作/组成部门。例如，省政府办公厅的机构类别为“办公厅”。

（2） 直属特设机构：根据要求特设的政府直属机构，如国有资产管理委员会。

（3） 直属机构：是指在机构限额内，除组成部门和直属特设机构外的其他主管各项专门业务的机构。

（4） 部门管理机构：是指上级批准的机构改革方案中，由工作/组成部门或直属机构管理的相对独立设置的机构。

（5） 议事协调机构（办事机构）：是指上级批准的机构改革方案中，为完成某些综合、协调、咨询性工作而成立的委员会、领导小组及下设的相对独立的、实体性办事机构。

（6） 临时机构：指为完成某项临时性任务而设立的机构。

（7） 垂直管理机构：是指在机构编制方面实行省以下垂直管理的机构（包括工商行政管理、地方税务和质量技术监督）。

（8） 驻外办事处：是指政府派驻外地的（行政）办事机构。

（9） 其他机构。

4、机构规格：机构的行政规格，为选择型指标，包括：正、副厅级，正、副处级，正、副科级，正、副股级，其他，不定级。

5、机构性质：中国共产党机关、人大机关、政府机关、政协机关、审判机关、检察院机关、民主党派和工商联机关、群团机关，其他。
6、机构编制批准文号：指三定规定（方案）的或机构编制部门批复该单位机构编制的文号。
（二）内设机构或下设机构信息填写

1、 机构名称：由机构编制管理部门批准的机关内设/下设机构的全称。

2、 第二名称：指一个机构两块牌子的内设/下设机构的其他名称。

3、 机构规格：由机构编制管理部门批准的内设/下设机构的行政规格。

4、 机构类别：部门内设机构或下设机构的类型。

（1） 机关：指部门机关的内设机构、党委机构、纪检监察机构和机关其他机构。

（2） 派出机构：有关部门派出的分局、办事处、派出所、工商所（分局）、地税所（分局）、物价所（分局）、森林类所、农垦类所、司法所和派出机构其他。

（3） 直属机构：使用政法专项编制，除机关、派出机构、政法其他机构之外，直接从事执法等职能的机构，作为“直属机构”填写。包括监狱、劳教所（队、场）、拘留所、看守所、戒毒所、检察院法警大队/支队、法院法警大队/支队。
（4） 其他机构：不能列入上述机构的其他单位，不计入统计汇总数。

    5、领导职数：由机构编制管理部门核定内设/下设机构领导职数或机构编制未核定由本部门自行确定的内设/下设机构领导职数。

6、实有领导数：实际在职担任内设/下设机构领导的人数。

7、工作人员：除领导人数外的公务员或干部。

8、工勤人员:机关后勤服务人员。
9、其他人员：除领导人数、公务员或干部、工勤人员外的人员。

（三）部门领导职务信息填写

1、领导职务名称：实际担任该部门领导职务的名称。如：省公安厅：厅长、副厅长、政治部主任、机关党委书记，纪委书记等。
2、职务层次：省部级正职、省部级副职、厅局级正职、厅局级副职、县处级正职、县处级副职、乡科级正职、乡科级副职、股级正职、股级副职，其他。

4、领导职数：三定规定（方案）批准或机构编制部门核定的领导职数。

5、实有领导数：实际担任该领导职务的人数。
二、贵州省省直厅级事业单位2009年度机构编制统计表》（表014）
（一）机构信息填写

1、机构名称：由机构编制管理部门正式批准的事业单位全称。

2、第二名称：该单位现在正在使用的其他名称的全称或简称。

3、经费形式：指该单位事业经费按国家财政预算形式划分的三种形式，即全额拨款、差额拨款、自收自支。
4、机构规格：指机构编制部门批复中明确的机构级别，如未明确该单位的规格可选“未定级”。

5、法人证书号：事业单位法人证书号。

6、机构属性：分为县派驻乡镇、执法队伍、乡镇站所（中心）、教学点和其他。
7、机构编制文号：指机构编制部门批复该单位机构编制的文号。
8、是否参照（依照）公务员法管理：填报是否参照（依照）公务员法管理时，凡是经有关主管部门正式批准参照（依照）公务员法管理的单位选择“是”；正在审批过程中或未经审批的单位选择“否”。
（二）人员编制信息填写

编外聘用人员数：指在本单位不使用事业编制且未经组织人事部门批准的临时聘用合同制（合同期为半年以上）人员数，不计入事业单位实有在职人数内。
（三）内设机构信息填写

1、内设机构名称：由机构编制管理部门批准的内设机构的全称。
2、实有人数：在该内设机构工作的实际人数。

三、贵州省省直事业单位2009年度机构编制统计表（表015）
同表014的指标解释。
以上表格均使用A4纸张打印。

为共同搞好机构编制管理工作，我们专门建立了省直编制管理QQ群：97044626，欢迎加入便于交流！
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